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Checklista przygotowania biura/firmy do
tworzenia wirtualnego spaceru

1. Przygotowanie pomieszczen:

*  Porzadek i czystosé:

o

o

]

o

]

o

o

o

L]

o

o

Usunigcie zbednych przedmiotéw, kabli, papieréw.
Wyczyszczenie powierzchni, okien, podtog.
Uporzadkowanie mebli 1 dekoracji.

Oswietlenie:

Witaczenie wszystkich lamp.
Upewnienie si¢, ze nie ma ostrych cieni.
Sprawdzenie, czy okna sg czyste i nie zastonigte.

Dekoracje:

Usunigcie prywatnych przedmiotow.
Sprawdzenie, czy wszystkie dekoracje sa w dobrym
stanie.

Technologia:

Wytaczenie niepotrzebnych urzadzen
elektronicznych.
Ukrycie kabli.

2. Wybor pomieszczen i komunikacja z wykonawca:

*  Stworzenie szczegolowej listy pomieszczen:

o

Zidentyfikuj kluczowe miejsca: Okresl, ktére
pomieszczenia chcesz zaprezentowaé w wirtualnym
spacerze (np. recepcja, sale konferencyjne,
showroomy, biura pracownikéw, tazienki dla
klientow).

Ustal priorytety: Zdecyduj, ktére pomieszczenia sa
najwazniejsze 1 powinny by¢ szczegétowo ukazane.
Sporzadz liste: Stworz doktadng liste pomieszczen,
ktore maja zosta¢ uwiecznione, wraz z krotkim
opisem kazdego z nich (np. "Sala konferencyjna
gtéwna - 20 miejsc, nowoczesna aranzacja").

*  Komunikacja z wykonawcg:



o Przekaz liste: Przekaz przygotowang liste pomieszczen
firmie wykonujacej wirtualny spacer.

o Omoéw szczegoly: Oméw z wykonawceg wszelkie
watpliwosci dotyczace uktadu pomieszczen, dostgpnosci
oraz specyficznych wymagan (np. oSwietlenie, ukrycie
okreslonych elementow).

o Uzgodnij kolejnos¢: Zdecyduj wspélnie z wykonawca, w
jakiej kolejnosci beda wykonywane zdjgcia, aby
zoptymalizowac proces i zapewnié ptynne przejScie miedzy
pomieszczeniami.

Dzigki temu punktowi zaréwno Ty, jak i firma wykonujaca
wirtualny spacer bedziecie mieli jasny obraz tego, co ma zosta¢
zeskanowane. Unikniesz w ten sposéb nieporozumien i
niespodzianek na etapie realizacji projektu.

Dodatkowe wskazowki:

*  Wizualizacja: Mozesz stworzy€ prosty plan pomieszczef
lub szkic, aby fatwiej wyjasni¢ wykonawcy uktad
przestrzenny.

*  Dostepnos¢: Upewnij si¢, ze wszystkie pomieszczenia
beda dostgpne w dniu realizacji, bez przeszkdd i zajetych
przez pracownikow.

*  Szczegotowe informacje: Jesli sg jakieS elementy, ktore
chcesz szczegdlnie podkresli¢ lub ukry¢, zaznacz to na
liscie.

Pamigtaj, Zze dobrze przygotowana lista pomieszczen to klucz
do udanego wirtualnego spaceru.

3. Komunikacja:

e Informacja dla pracownikéw:
o Poinformowanie pracownikdéw o terminie realizacji.
o Poproszenie o pozostawienie osobistych rzeczy w
szafkach.
*  Dostep do pomieszczen:



o Zapewnienie fotografowie/firmie realizujacej spacer
nieograniczonego dostgpu.
4. Dodatkowe elementy:

e Materialy marketingowe:
o Przygotowanie ulotek, wizytowek, materiatow
informacyjnych.
e WysSwietlacze:
o Przygotowanie ekranéw, na ktérych beda
wySwietlane dodatkowe informacje.
5. Po realizacji:

e Sprawdzenie:
o Przejrzenie wykonanych zdje¢ i upewnienie si¢, ze
wszystko jest w porzadku.
*  Opinia:
o  Zapytanie fotografa/firmy o uwagi dotyczace
przygotowania pomieszczen.

Pamigtaj:

. Dobry pierwszy raz: Pierwsze wrazenie jest
najwazniejsze. Zadbaj o to, aby Twoje biuro prezentowato
si¢ profesjonalnie.

*  Detale majg znaczenie: Zwr6¢ uwage na drobne
szczegoty, ktére moga wptynac na ogdlny wyglad
pomieszczen.

*  Wspdélpraca: Dobra komunikacja z fotografem/firma to
klucz do sukcesu.

Dzigki tej checklist mozesz mie¢ pewnos¢, ze Twoje biuro
bedzie doskonale przygotowane do stworzenia wirtualnego
spaceru, ktory zrobi wrazenie na Twoich klientach.

UWAGA:

Wydrukuj te checkliste i zaznacz punkty w trakcie
przygotowania pomieszczein do wykonania wirtualnego
spaceru 3D



